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EFFICACITE PROFESSIONNELLE MODULE 7 LES PRESENTATIONS ECRITES
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• A QUI EST DESTINE LA FORMATION?

Efficacité professionnelle est destinée à tous salariés 
désirant accroître leurs capacités relationnelles. 
L’objectif consiste à pouvoir s’affirmer dans son 
environnement professionnel et acquérir les clés de 
compréhension entre ses propres valeurs culturelles et 
la culture d’entreprise.

Efficacité professionnelle s’adresse à toutes catégories 
de personnels au travers de modules adaptés.

• LA FORMATION PRESENTATION ECRITE EN 
QUELQUES MOTS

Le module 7 Les Présentations Ecrites est un module 
de formation au choix parmi 18 autres et qui 
comp l è t e l a p r em i è r e j ou r née E f fi c a c i t é 
Professionnelle. 

Ce module constitue une demie-journée de formation 
supplémentaire. Efficacité professionnelle peut durer 
donc de 2 à 10 journées. Ce module n’est proposé 
qu’en face à face individuel. 

Il a pour objectif de pouvoir s'entraîner sur 
l’interaction des situations professionnelles et 
personnelles au travers des échanges d’écrits.

• VOS GAINS

Le module Les présentations écrites vous permettra 
de reconnaître et d’utiliser toutes les ressources des 
supports écrits dans l’échange des informations en 
milieu professionnel.

• DESCRIPTIF

A l’aide d’une pédagogie interactive d’acquisition des 
connaissances vous traduirez les apports théoriques 
en pratique.

Comment communiquer par l’écrit? Courrier 
électronique ou papier, note de service, lettres 
recommandées, journal interne, power-point, rapports, 
panneau d’affichage ou bien encore post-it, sms... plus 
aucun de ces supports n’aura d’interrogations. Vous 
vous approprierez le cadre juridique de chacun de ces 
supports, les impacts et mode d’utilisation. 

Etude de cas et mises en situation issues de vos 
environnements de travail feront de ce module un 
catalogue de situations bien réelles. 

• TEMOIGNAGES

Cécile - Artisan - (Esthétique-Coiffure) « J’étais loin de 
croire que toutes ces possibilités s’offraient à moi. Sans 
le e.coaching de six mois qui suivait la formation aurait 
été trop courte» .

• TARIFS

Les Présentations Ecrites niveau 1 & 2 sur une demie-
journée en face à face individuel et complément de la 
première journée Efficacité Professionnelle : 300 €

Les Présentations Ecrites niveau 3 sur une demie-
journée en face à face individuel et complément de la 
première journée Efficacité Professionnelle : 350 € 

Chaque stagiaire inscrit à la formation Efficacité 
Professionnelle bénéficie de six mois de prestation 
Unisup Assistances sous forme d’un e.coaching 
individuel. Unisup Assistances permet d’obtenir, dans la 
prolongation de la formation, des réponses par e.mail à 
toutes situations socioprofessionnelles, en moins de 
24h. et 7/7 jours.
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